
[bookmark: _GoBack]吉首大学处级领导干部离任交接表

	所属单位
	
	领导岗位
	

	离任干部
	
	接任干部
	

	任免文号
	

	

交
接
工
作
内
容
	交接内容
	交接情况
（已交接、部分交接、无）
	备  注
（可整体或分项附交接清单）

	
	1．整体工作情况
	
	

	
	2．个人使用办公室、工作室，个人借款、领用资产情况
	
	

	
	3．人事情况
	
	

	
	4．文件档案等资料
	
	

	
	5．对外联络工作
	
	

	
	6.未完成工作等其它事项
	
	

	交接地点
	
	交接时间
	  年  月  日

	离任干部
签  名
	
	接任干部
签  名
	 

	监交人
意 见
	


 签名：



注：此表一式五份，交接结束后离任干部、接任干部、所在单位、组织部和纪委各存一份。
44

